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NUEVO BAZTAN
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

il Ayuntamiento Pleno de Nuevo Baztdn, reunido en sesion ordi-
naria el 18 de enero de 2008, acordd la aprobacion inicial de la Orde-
nanza de creacion de varios ficheros de datos de cardcter personal. y
la exposicién al pablico por un plazo de treinta dias.

En sesion de 19 de junio acordd la modificacién de la citada or-
denanza, asi como la exposicién al piblico por un plazo de treinta
dias. Transcurrido el citado plazo sin que consten alegaciones ni su-

gerencias, se entendid aprobado definitivamente, en aplicacién del
articulo 49 de la Ley 7/1985, Reguladora de las Bases de Régimen
Local.

Asimismo, transcurrido el plazo sefalado en el articulo 63.2 de la
citada Ley 7/1985, procede la publicacion del texto integro en el BO-
LETIN OFICTAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID,

ORDENANZA DE CREACION DE VARIOS FICHEROS
DE DATOS DE CARACTER PERSONAL: EXPEDIENTES
DE PERSONAL, NOMINAS Y REGISTRO DE ENTRADA
Y SALIDA DE DOCUMENTOS, GESTION DE TRIBUTOS

LOCALES Y HACIENDA PUBLICA LOCAL

l.a Ley Orgdnica [15/1999, de 13 de diciembre, de Proteceidn de
Datos de Cardceter Personal, establece un conjunto de medidas para
garantizar y proteger. en lo que concicrne al tratamiento de los da-
tos personales. las libertades publicas v los derechos fundamentales
de las personas fisicas y, especialmente, su honor ¢ intimidad perso-
nal y familiar, en adecuacién a lo dispuesto en ios apartados 1 y ¢
del articulo 18 de la Constitucion espanola de 1978.

La Ley 8§/2001, de 13 de julio. de Proteccién de Datos de Cardc-
ter Personal en la Comunidad de Madrid. tiene por objeto regular los
ficheros de datos de cardeter personal y la Agencia de Proteceion de
Datos de fa Comunidad de Madrid, La citada Ley extiende su dmbi-
to de aplicacion a los ficheros de datos de cardeter personal ercados
o gestionados por los entes que integran la Administracién Local del
dmbito territorial de la Comunidad de Madrid.

Conforme al articulo 4 de la misma, la creacién de los ficheros s¢
realizard mediante disposicién de cardeter general. que serd publica-
da en el BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID. previa
tramitacion del procedimiento previsto en el articulo 5 para su apro-
bacidn, que incluye el sometimiento al preceptivo informe de la
Agencia de Proteccion de Datos de la Comunidad de Madrid.

Esta disposicion general se elabora al amparo del Decreto 99/2002.
de 13 de junio, de “regulacidn del procedimiento de elaboracion de
disposiciones de cardeter general de creacion, modificacion y supre-
sion de ficheros que contienen dates de cardcter personal, asf como su
inscripeidn en el Regisuro de Ficheros que contienen datos de cardcter
personal, asf como su inscripeidn en el Registro de Ficheros de Datos
Personales™ (BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID ni-
mero 145, de 20 de junio).

En virtud de lo expuesto, se dispone:

Articulo 1. Se crean los ficheros de datos de cardeter personal de
expedientes de personal. ndminas y Registro de Entrada y Salida de do-
cumentos de Nuevo Baztdn, que se regulan en los anexos de la presen-
te disposicion, en los términos y condiciones fijados en la Ley 8/2001,
de 13 de julio, de Proteccién de Datos de Cardcter Personal de la Comu-
nidad de Madrid.

Art. 2. Enrclacidn con las medidas de seguridad para la protec-
cién de los datos personales contenidos en los ficheros que se crean,
se dard cumplimiento a lo establecido en el Real Decreto 994/1999,
de 11 de junio, por el que se aprueba el Reglamento de Medidas de
Seguridad de los ficheros automatizados que contengan datos de ca-
récter personal,

ANEXO I

FICHERO “EXPEDIENTES DEL PERSONAL
AL SERVICIO DEL AYUNTAMIENTO
DE NUEVO BAZTAN” (MANUAL)

1. Ente administrativo responsable del fichero: Ayuntamiento
de Nucvo Baztdn.

2. Servicio en el que deberdn cjercitar los derechos de aceeso,
rectificacidn, oposicién y cancelacién por parte del afectado: Alcai-
dia-Presidencia.

3. Denominacidn y descripeidn del fichero: expedientes del
personal al servicio del Ayuntamiento de Nuevo Baztdn,

4. Cardcter del fichero: manual estructurado.

5. Medidas de seguridad: se identifican con el nivel alto, de
conformidad con el artculo 4.3 del Real Decreto 994/1999, de 1 de
junio, por el que se aprueba el Reglamento de Medidas de Seguri-
dad de los Ficheros Automatizados que contengan datos de cardeter
personal,
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7. Estructura bdsica del fichero y deseripeidn de los tipos de da-
tos que se incluirdn en el fichero:

a) Datos de cardcter identificativo: nombre v apellidos, DNI,

domicilio.

b) Datos de caracteristicas personales: sexo, fecha de nacimien-
to. lugar de nacimiento, situacién familiar.

¢)  Datos académicos y profesionales: formacién y titulaciones,
experiencia profesional, cargo o puesto, antigiiedad, grupo.
nivel, tipo: laboral o funcionario.

d) Datos de detalle del empleo: cuerpo/escala/categoria/gra-
do/puestos de trabajo, datos no econdémicos de némina, his-
torial del trabajador.

¢) Datos de afiliacidn: grupo de cotizacién, epigrafe, nimero de
matricula, nimero de Seguridad Social.

)  Datos relativos a la salud del trabajador: incapacidad tempo-
ral, incapacidad permanente, enfermedad comiin. enferme-
dad profesional, accidente laboral, accidente no laboral.

¢) Datos bancarios: nimero de cuenta en el que se procederd al
pago de la némina.

h) Datos econdémicos: NIF, salario base, complementos de pro-
ductividad, especifico, de destino, personal, retencion IRPE,
retenciones judiciales, abonos diversos y anticipos.

i) Datos sindicales: filiacion sindical.

§) Datos relativos a la comision de infracciones.

8. Deseripeidn detallada de la finalidad y los usos previstos del
fichero: gestién del personal que presta sus servicios en el Ayun-
tamicnto de Nueve Baztdn.

9. Personas sobre las que sc pretende obtener datos o resulten
obligados a suministrarlos: funcionarios y personal laboral del
Ayuntamiento de Nuevo Baztan.

10.  Procedencia y procedimiento de recogida de los datos: el
propio interesado.

11.  Organos y entidades destinatarios de las cesiones previstas:
no se prevén cesiones, salvo a la Agencia Estatal de Administracion
Tributaria y a la Seguridad Social.

ANEXO I

FICHERO “NOMINAS DEL PERSONAL AL SERVICIO
DEL AYUNTAMIENTO DE NUEVO BAZTAN”

1. Entc administrativo responsable del fichero: Ayuntamiento
de Nuevo Baztdn.

2. Servicio en ¢l que deberdn ejercitar los derechos de acceso.
rectificacion, oposicion y cancelacién por parte del afectado: Alcal-
dia-Presidencia.

3. Denominacidn y descripeidn del fichero:

a) Denominacién: ndminas del personal al servicio del Ayun-

tamiento de Nuevo Baztdn.
D) Descripeion: base de datos del personal al servicio del Ayun-
tamiento de Nuevo Baztan,
4. Cardcter del fichero: informatizado.
5. Sistema de informacién al que pertenece: base de datos rela-
cional (BDF); el fichero se somete a tratamiento informdtico a tra-
v¢s de ordenador personal, conectado a servidor protegido.

6. Medidas de seguridad: se identifican con el nivel alto. de
conformidad con el articulo 3 del Real Decreto 994/1999, de 11 de
junio, por el que se aprueba ef Reglamento de Medidas de Seguri-
dad de los Ficheros Automatizados que contengan datos de cardcter
personal.

7. Estructura bdsica del fichero y deseripeion de los tipos de da-
tos que se incluirdn en el fichero:

a) Datos dc cardeter identificativo: nombre y apellidos, DNI,

domicilio.

by Datos de caracteristicas personales: sexo, fecha de nacimien-

to, lugar de nacimiento, situacién familiar.

¢) Datos profesionales: cargo o puesto. antigiiedad, grupo, ni-
vel, tipo laboral o funcionario.

d} Datos de afiliacion: grupo de cotizacidn. epigrafe, ndmero de
matricuia, niimero de Seguridad Social.

e) Datos relativos a la salud del trabajador: incapacidad tempo-
ral, incapacidad permanente, enfermedad comin, enferme-
dad profesional, accidente faboral, accidente no laboral.

f) Datos bancarios: nimero de cuenta eu el que se procederd al
pago de la némina.

¢) Datos econémicos: NIF, salario base, complementos de pro-
ductividad, especifico, de destino. personal, retencién IRPF,
retenciones judiciales, abonos diversos y anticipos.

h) Datos sindicales: filiacidn sindical.

) Datos relativos a la comisién de infracciones.

8. Descripcidn detallada de la finalidad y los usos previstos del
fichero: gestién de ndminas del personal que presta sus scrvicios cn
el Ayuntamiento de Nucvo Baztin.

9. Personas sobre las que se pretende obtener datos o resulten
obligados a suministrarlos: funcionarios y personal laboral del
Ayuntamiento de Nuevo Baztdn.

10. Procedencia y procedimiento de recogida de los datos: el
propio interesado.

11.  Organos y entidades destinatarios de las cesiones previstas:
1o se prevén cesiones, salvo a la Agencia Estatal de Administracion
Tributaria y a la Seguridad Social.

e

ANEXO 11

FICHERO “REGISTRO DE ENTRADA/SALIDA
DE DOCUMENTOS”

1. Entc administrativo responsable del fichero: Ayuntamiento
de Nuevo Baztdn.

2. Servicio en el que deberdn ejercitar Tos derechos de acceso,
rectificacion, oposicidn y caneelacion por parte del afectado: Alcal-
dia-Presidencia.

3. Denominacién y descripeion del fichero: "REGISTRO DE
ENTRADA/SALIDA DE DOCUMENTOS™: ciudadanos o entidades
que entreguen documentos en el Registro de Entrada del Ayuntanien-
to, 0 a fos que se dirigen cseritos a través del registro de salida.

4. Cardcter del fichero: informatizado,

5. Sistema de informacion al que pertenece: sistema de infor-
macion de registro entrada/salida. Base de datos relacional (BDF).
El fichero se somete a tratamiento informdtico a través de ordenador
personal, conectado a servidor protegido.

6. Medidas de seguridad: se identifican con el nivel bajo, de
conformidad con el articulo 3 del Real Decreto 994/1999, de 11 de
junio, por el que se aprueba ¢l Reglamento de Medidas de Seguri-
dad de los Ficheros Automatizados que contengan datos de cardeter
personal.

7. Estructura bdsica del fichero y descripeidn de los tipos de da-
tos que se incluirdn en el fichero:

a) Datos de cardcter identificativo: nombre y apellidos, DNI/NIF,
direccion (postal, electrénica), mimero de Seguridad Social. te-
léfono.

b) Datos relativos a la materia a la que se refieren los eseritos re-
gistrados.

8. Descripeion detallada de la finalidad y los usos previstos del

fichero: gestién del registro de entrada/salida de documentos.

9. Personas sobre las que se pretende obtener datos o resulten
obligados a suministrarfos: ciudadanos que se comunican con ¢l
Ayuntamicnto u otras administraciones a través del registro de en-
trada/salida, titulares o representantes.

10.  Procedenciay procedimiento de recogida de los datos: el pro-
pio interesado o su representante legal, otras personas fisicas distintas
del afectado o su representante, mediante escritos y formularios,

11.  Organos y entidades destinatarios de las cesiones previstas:
Comunidad de Madrid y Administracion General del Estado cuan-
do los escritos vayan dirigidos a dichas administraciones.

ANEXO IV

FICHERO “GESTION DE TRIBUTOS LOCALES
Y HACIENDA PUBLICA LOCAL”

1. Ente administrativo responsable del fichero: Ayuntamiento
de Nuevo Baztdn.

2, Servicio en el que deberdn cjercitar los derechos de acceso.
rectificacion, oposicion y cancelacidn por parte del afectado: Alcal-
dia-Presidencia. )

3. Denominacién y descripcién del fichero: "GESTION DE
TRIBUTOS LOCALES Y HACIENDA PUBLICA LOCAL™.
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4. Cardcter del fichero: informatizado.

5. Sistema de informacién al que pertenece: base de datos rela-
cional (BDF). El fichero se somete a tratamiento informadtico a tra-
vés de ordenador personal, conectado a servidor protegido.

6. Medidas de seguridad: se identifican con el nivel medio, de
conformidad con el articulo 4.2 del Real Decreto 994/1999, de 11 de
junio, por ¢l que sc aprueba el Reglamento de Medidas de Seguri-
dad de los Ficheros Automatizados que contengan datos de cardcter
personal.

7. Estructura bdsica del fichero y descripeidn de los tipos de da-
tos que se incluirdn en el fichero:

a) Datos de cardcter identificativo: nombre y apellidos, DNI/NIF.

direccién (postal, electrénica).

by Datos de circunstancias personales y sociales: en general, de-

rechos y situaciones constitutivas de hechos imposibles o ne-
cesarias para determinar supuestos de sujecion y exencion,
beneficios, subvenciones, cteétera, consustanciales a fa ges-
tién y recaudacidn. previstos en la legislacidn tributaria de
aplicacidn (nacimiento, sexo, situacion familiar).

¢) Datos de informacidn comercial: actividades, negocios (ubi-

cacidn, superficie, etcétera). licencias comerciales.

d) Datos econdmico-financieros: datos bancarios, datos deduc-

ciones impositivas: vehiculog, etcétera.

8. Descripcidn detallada de la finalidad y los usos previstos del
fichero: recogida y cesidn de datos en soporte informitico y papel.
base de datos, para proceder seglin establece la legislacion tributaria.

9. Personas sobre las que se pretende obtener datos o resulten obli-
gados a suministrarlos: ciudadanos que se comunican con ¢l Ayun-
tamicnto u otras administraciones a travds del registro de entrada/salida.
titularcs o representantes.

10. Procedencia y procedimicnto de recogida de los datos: el
propio interesado o su representante legal, otras personas fisicas dis-
tintas del afectado o su representante, mediante escritos y formula-
rios, registros pablicos, Administraciones Publicas y entidades pri-
vadas.

11, Organos y entidades destinatarios de Jas cesiones previstas:
no se prevén cesiones. salvo las exigidas por las Administraciones
Plblicas cuando los datos scan nccesarios para cl ¢jercicio de sus
competencias y exclusivamente por tener asuntos en los que los da-
tos contenidos en el presente fichero sean relevantes.

En Nuevo Baztdn, a 6 de octubre de 2008.—La alcaldcsa, Merce-
des Iglesias Gémez.

B (05/27.851/08)




